
 

CLASIFICACIÓN DE DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA 

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA 
  
 

� Pleno del Tribunal Superior de Justicia 
o Actas de sesiones  
o Acuerdos generales 
o Sentencias 

� Secretaría General de Acuerdos  
o Actas de sesiones 
o Circulares 
o Avisos 
o Oficios 
o Tramite de exhortos 
o Recepción y turno de demandas iniciales 
o Recepción y turno de apelaciones 
o Registro de títulos y cédulas profesionales 
o Correspondencia 

� Sala Constitucional-Electoral 
o Actas de sesiones  
o Resoluciones 

� Salas Colegiadas 
o Tocas 
o Actas de sesiones  
o Resoluciones 

� Salas Unitarias 
o Tocas 
o Actas de sesiones  
o Resoluciones 

 



JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA 
 

� Juzgados civiles, familiares y mercantiles 
o Acuerdos 
o Notificaciones 
o Oficios 
o Libro de control 
o Resoluciones 
o Sentencias 
o Informes 

� Juzgados penales 
o Acuerdos  
o Notificaciones 
o Oficios 
o Libro de control 
o Resoluciones  
o Sentencias 
o Informes 

� Juzgado de Adolescentes 
o Acuerdos 
o Notificaciones 
o Oficios 
o Libro de control 
o Resoluciones 
o Sentencias 
o Informes   

CONSEJO DE LA JUDICATURA 
 

� Secretaría de Acuerdos 
o Actas de sesiones 
o Acuerdos 
o Circulares 
o Nombramientos 
o Procedimientos administrativos 
o Quejas 
o Informes 

� Secretaría de Administración/ Sub Administración 
o Licitaciones Públicas 
o Avance de Gestión Financiera 
o Presupuesto de Egresos 2011 



 
� Departamento de Recursos Humanos 

o Relación de comisiones foráneas 
o Convenio laboral vigente 
o Tabulador de sueldo autorizado 

 
� Departamento de Recursos Financieros 

o Control presupuestal 
o Fondo del Poder Judicial 
o Armonización Contable 

 
� Departamento de Bienes y Servicios 

o Contratos de Arrendamiento 
o Contratos de Servicios 
o Relación de Vehículos 
o Relación de activos fijos 

 
� Departamento de Planeación  Financiera 

o Análisis presupuestal 
o Seguimiento a Proyectos 
o Obligaciones fiscales 

 
� Departamento de Abastecimiento 

o Contratos de Adquisiciones 
o Procedimientos de Adjudicación 
o Reportes de Almacén 

 
� Área de Nóminas 

o Calendario de pagos a servidores judiciales 
o Análisis de contribuciones (ISSSTE, Fondo de Pensiones, ISR) 
o Acreedores Diversos 

� Secretaría de la Carrera Judicial 
o Convocatorias a concursos de oposición 
o Evaluaciones 
o Revista Jurídica  

 

� Escuela Judicial 
o Convocatorias a cursos 
o Programas académicos 
o Resultados de las evaluaciones 

 

� Biblioteca 
o Relación de libros 
o Relación de Usuarios 
o Relación de libros prestados en consulta externa 



 

� Departamento de Investigación 
o Jurisprudencia SCJN (envío a servidores judiciales) 
o Decretos de Reforma al marco legal (envío a servidores judiciales) 
o Revista Jurídica (proyecto de edición) 
o Colección de Legislación y Jurisprudencia 

 

� Departamento de Psicología 
o Oficios de designación 

� Secretaría de Vinculación y control Jurisdiccional 
o Actas  
o Informes 

� Contraloría Interna 
o Informes 
o Declaraciones patrimoniales 

 

TRANSPARENCIA 
 

� Comité de Transparencia 
o Actas 

� Unidad de Enlace 
o Solicitudes de información  
o Oficios  


